Godziny pracy 1 sposob zalatwiania spraw

Zespol Szkot RzemieSlniczo - Uslugowych w Bytomiu przyjmuje interesantow:

- Sekretariat szkoty,
- gabinet Dyrektora,
- gabinet Wicedyrektora,

- gabinet Kierownika zajec praktycznych,
- gabinet Pedagoga szkolnego,

- Biblioteka.

Sekretariat szkoly przyjmuje pismaiwnioski interesantow:
od poniedziatku do pigtku w godzinach 7 3¢ — 153°
oraz droga elektroniczng 1 telefoniczna.

Dyrektor przyjmuje interesantow:

po wczesniejszym umowieniu telefonicznym lub elektronicznym.

Wicedyrektor przyjmuje interesantow:

poniedzialek 7% - 15%

wtorek 1100 - 14%
sroda 11 - 14%
czwartek 700 - 149%
piatek 7% - 13%

Kierownik zaje¢ praktycznych przyjmuje intersantow
po wczesniejszym umowieniu telefonicznym lub elektronicznym

poniedziatlek  123° - 15%

wtorek g0 _ 5%
sroda 94 _ 1315
czwartek g0 - ]230

Pedagog szkolny przyjmuje
poniedziatek g - 120

wtorek g - ]3%
sroda [13¢ - 15%
czwartek Qoo _ ]]3°
piatek g - 12%

Psycholog szkolny przyjmuje

poniedziatek 9o - 120
czwartek 10% 1400

lub w zaleznosci od potrzeb

interesantow:

intersantow:

0s0b zainteresowanych po ustaleniu

terminu



Bibliotekarz przyjmuje zainteresowanych:
poniedziatek 75 - 14%°

wtorek 750 - 145

sroda 730 - 123 14 - 16*

czwartek 7% - 80 9% . 1315

piatek 745 - 9% 103 - 114 123 - 13%

Sposo6b przyjmowania i zalatwiania spraw

1. Interesantow przyjmuje Dyrektor, Wicedyrektor, Kierownik zaje¢ prakycznych,
Pedagog szkolny, Psycholog szkolny, Bibliotekarz.

2. Sekretariat szkoty udziela szczegotowych informacji dotyczacych sposobu
zalatwianie spraw.

3. Korespondencj¢ mozna dostarcza¢ osobiscie, drogg pocztowa 1 elektroniczng.

4. Pisma przychodzace 1 wychodzace sa rejestrowane w sekretariacie szkotly
1 przekazywane wedtug kompetenc;i.

5. Sprawy zatatwiane sg bez zbe¢dnej zwloki, jednak nie pdzniej niz w ciggu miesigca.

6. Kopie odpowiedzi na pisma s3a przechowywane wraz z oryginalem pisma
wplywajacego.

7. Sprawy nie wymagajace odpowiedzi w formie pisemnej zatatwiane sg przez ustne
udzielenie informacji.

8. Sprawy zatatwiane sg wedlug kolejnosci ich wptywu.



