Zarzgdzenia Dyrektora
Zespotu Szko6t Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

Zarzadzenie nr 1/2021

Dyrektora Zespotu Szkét Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu z dnia 4 stycznia
2021 roku w sprawie zmian w Zarzagdzeniu nr 4/2010 Dyrektora Zespolu Szkét Ustugowo
- Rzemieélniczych w Bytomiu z dnia 20 wrzesnia 2010 roku w sprawie funkcjonowania
kontroli zarzadczej w Zespole Szkot Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz.U. z 2019 1. poz. 869 z pdzn. zm.) oraz Regulaminu Kontroli zarzadczej w Zespole Szkot
Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu,

zarzadzam

§1
wprowadzam zmiany w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia nr 4/2010 Dyrektora Zespotu Szkot
Ustugowo - Rzemie$lniczych w Bytomiu z dnia 20 wrzesnia 2010 roku w sprawie
funkcjonowania kontroli zarzadczej w Zespole Szk6t Ustugowo — RzemieSlniczych
w Bytomiu

§2
Wykaz zmian w zafgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi ZSU - R.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujaca od dnia 1 stycznia
2021 roku.
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Zarzadzenia Dyrektora
Zespotu Szko6t Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

Zarzadzenie nr 2/2021

Dyrektora Zespotu Szkol Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu z dnia 20 stycznia
2021 roku w sprawie funkcjonowania Kontroli zarzadezej w Zespole Szkot Ushugowo
— Rzemieslniczych w Bytomiu na rok 2021

na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz.U. z 2021 r. poz. 305) oraz Regulaminu Kontroli zarzadczej w Zespole Szkol Ustugowo
— Rzemieslniczych,

wprowadzam

§1

Plan dziatalnos$ci na rok 2021 w brzmieniu jak w zatgczniku nr 1 pn. ,,Zarzgdzanie ryzykiem
w realizowanych zadaniach w roku kalendarzowym 2021” do niniejszego Zarzadzenia oraz
dokumenty skorelowane:

§2

1. Powotuje sie grupe do gromadzenia informacji:
1) Jacek Laburda - przewodniczacy grupy
2) Liliana Nawrocka - czlonek grupy
3) Agnieszka Sobel - czlonek grupy
4) Agnieszka Kubanek - cztonek grupy
5) Maria Watrobska - cztonek grupy
6) Marcin Bentkowski - cztonek grupy
7) Bogdan Kotowski - cztonek grupy

§3

Prosze wszystkich pracownikéw szkoly, aby na prosbe w/w osob Scisle i rzetelnie
wspotpracowali w celu wykonania zadania.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi ZSU - R.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujacg od dnia 1 stycznia
2021 roku.

Zatgczniki.

1. Zarzgdzanie ryzykiem w realizowanych zadaniach w roku kalendarzowym 2021 — kart 10
2. Oswiadczenie o stanie kontroli zarzqgdczej za rok 2021 - wzér

3. Rozliczenie wskaznikéw kontroli zarzqdczej na dzien 31 stycznia 2022 roku - wzdr

4. Karta ryzyka nr 1 - Rodzaje planu finansowego ... - wzor

5. Karta ryzyka nr 2 - Rodzaje planowania budzetu ...- wzor
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Zarzadzenia Dyrektora
Zespolu Szkdt Ustugowo — Rzemie$lniczych w Bytomiu

Zarzadzenie nr 3/2021

Dyrektora Zespotu Szkél Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu z dnia z dnia 20 stycznia
2021 roku w sprawie wprowadzenia Aneksu nr 1/2021 do zarzadzenia nr 10 z dnia
28 grudnia 2017 roku ws wprowadzenia zasad rachunkowosci w ZSU - R

na podstawie art. 10 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 217), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 305), § 19 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite;
Polskiej (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 342 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 10 z dnia 28 grudnia
2017 roku ws wprowadzenia zasad rachunkowogci w ZSU - R

zarzadzam
§1

Traci moc zalgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 10 z dnia 28 grudnia 2017 roku ws wprowadzenia
zasad rachunkowos$ci w ZSU - R dotyczacy zasad gospodarki kasowe;j.
- (wszelkie ptatnosci w ZSUR prowadzone sa bezgotowkowo);

§2

W zalgczniku nr 7 punkt 2 wprowadza si¢ zmiany w brzmieniu:

Dowody ksiegowe przyjmuja nast¢pujgce symbole w rejestrach:

- Budzet —,, B” / rok / miesigc / nr dowodu np. B/2021/01/1

- ZFSS - ,, ZFSS /rok / miesigc / nr dowodu ,,

Dochody Wtasne - ,,DW / rok / miesigc / nr dowodu ,,

Dochody budzetowe ,,DB / rok / miesigc / nr dowodu ,,

Zadnia Zlecone ,, ZL / rok / miesigc / nr dowodu”

Projekty Unijne - UE / jako skrét nazwa projektu / rok / miesige / nr dowodu

§3

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z treScia dokumentu i przyjgcie
do stosowania.

§4

Nadzoér nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Gldwnej Ksiggowej ZSU - R.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 1 stycznia
2021 roku.

Gléwna Ksiegowa ZSU - R
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Zarzadzenia Dyrektora
Zespohi Szk6t Ustugowo — Rzemie$lniczych w Bytomiu

Zarzadzenie nr 4/2021

Dyrektora Zespotu Szkol Ustugowo - Rzemie$lniczych w Bytomiu z dnia z dnia 20 stycznia
2021 roku w sprawie wyznaczenia wspotczynnika VAT

na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6éw i ustug (t.j. Dz.U. 2020
roku, poz 106 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju
z dnia 15 pazdziernika 2019 r. (Dz.U. 2019 r. 1988 z p6zn. zm.) w sprawie szczegblowego
zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku
od towar6éw 1 ustug

zarzadzam

§1

Zgodnie z centralizacjg rozliczen podatku od towaréw i ustug Miasta Bytom, przyjmuje
warto$ci na rok 2021

- wspotczynnika WSS : 0,00
- prewspotczynnika ;0,02
Whyliczenia:
WSS
Dochody opodatkowane - dochody netto za 2020 : 0,00
x 100 = 0,00
§ 0691 §061 (RB27 S za 2020 dochody nieopodatkowane) ; 394,00
PRE
(RB27 S za 2020 dochody nieopodatkowane) ; 394,00 x 100

0,02

394,00 (nieopodatkowane) + wydatki 2 575 642,98 (RB28 zadania wlasne Powiat)

Razem: 2 576 642,98
§2

Nadz6r nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Glownej Ksiggowej ZSU - R.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujagca od 1 stycznia
2021 roku.
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Zarzadzenia Dyrektora
Zespotu Szkol Ushugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

Zarzadzenie nr 5/2021

Dyrektora Zespotu Szkét Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu z dnia 22 stycznia 2021
roku w sprawie wyznaczenia Inspektora Danych Osobowych w Zespotu Szkét Ustugowo
— Rzemieslniczych w Bytomiu

na podstawie art. 37 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) — dalej, jako ,,RODO”
oraz Zarzadzenia nr 4/21 Prezydenta Bytomia z dnia 7 stycznia 2021 roku w sprawie
powolania w Urzedzie Miejskim w Bytomiu Inspektoréw Ochrony Danych osobowych
dla gminnych jednostek budzetowych, nadzorowanych przez Wydzial Edukacji 1 Wydzial
Polityki Spotecznej Urzedu Miejskiego w Bytomiu

zarzadzam

§1

Wyznaczam pana Macieja Zadore do pelnienia Inspektora Ochrony Danych w Zespole
Szkot Ustlugowo — Rzemie$lniczych w Bytomiu

§2

IOD wykonuje zadania okreslone w art. 38 — 39, a takze innych przepisach przedmiotowego
Rozporzadzenia.

§3

Wyznaczenie jest wazne na czas pelnienia funkciji IOD w ZSU — R w Bytomiu.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi ZSU — R w Bytomiu..

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zarzadzenia Dyrektora
Zespotu Szkol Ushugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

Zarzadzenie nr 6/2021

Dyrektora Zespotu Szko6t Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu z dnia 22 lutego 2021
roku w sprawie powotania Komisji konkursowej do przeprowadzenia konkursu na stanowisko
Samodzielnego referenta w Zespole Szkol Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

na podstawie Ustawy o Pracownikach Samorzadowych (t.j. Dz.U. 2019 r. poz. 1282 z p6zn.
zm), powoluje

§1

Komisje¢ konkursowg celem przeprowadzenia naboru na stanowisko Samodzielnego referenta
w Zespole Szkot Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu, w skladzie:

1. Jacek Laburda — przewodniczgcy Komisji konkursowej
2. Agnieszka Kubanek — cztonek
3. Maria Watrobska — cztonek

§2

Zobowigzuje Komisje konkursowa do sporzadzenia w terminie do 24 lutego 2021 roku
nastepujacych dokumentow:

1. Harmonogram prac Komisji konkursowe;j,

2. Ogloszenia o warunkach naboru na stanowisko urzednicze,

3. druk Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

4. druk Oswiadczenie o niekaralnosci, zdolno$ci prawnej, zgody na przetwarzanie ....

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorowi szkoty.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

-

A
DY RATO R
Tespotu SzkablulugoioMzemicdlniczych
A i
)‘:_“/ /\éj‘l}-’tl |QI

 Dfrektor1Z5ULaRurdo

strona 1 z 1



Zarzadzenia Dyrektora
Zaspolu Szkot Ushigowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

Zarzadzenie nr 7/2021

Dyrektora Zespotu Szko6t Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu z dnia 16 marca 2021 roku
w sprawie wprowadzenia Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie
Zespohu Szkot Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

na podstawie Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO)(Dz. Urz. UE L Nr 119 str.1). w zwigzku z art. 108a ust. 1 1 ust. 9 ustawy
z 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (tekst jednolity Dz. U. 2020 r. poz. 910 z p6zn. zm.)

wprowadzam

§1
Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Zespolu Szkét Ushugowo
— Rzemieslniczych w Bytomiu

§2

Prosz¢ wszystkich pracownikow szkoly, aby $cisle i rzetelnie wspdtpracowali w celu
wykonania zadania.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi szkoty.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalgcznik:
1. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Zespolu Szkol Uslugowo
— Rzemieslniczych w Bytomiu - 9 kart

>
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Zarzadzenia Dyrektora
Zi}éspohl Szkét Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

Zarzadzenie nr 8/2021

Dyrektora Zespotu Szkoét Ustugowo - Rzemie$lniczych w Bytomiu z dnia 16 marca 2021 roku
w sprawie wprowadzenia zmian w Zarzadzeniu nr 6/2018 z dnia 21 maja 2018 roku
ws wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych w Zespole Szkot
Ushugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

na podstawie: Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE — 4.5.2016 PL Dz. U. UE L 119/1 oraz zarzadzenia nr 6/2018 z dnia
21 maja 2018 roku w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczensiwa Ochrony Danych
Osobowych w Zespole Szkét Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

zarzadzam

§1

Wprowadzam zmiany w zarzadzeniu nr 6/2018 Dyrektora Zespotlu Szk6l Ustugowo
- Rzemieslniczych w Bytomiu z dnia 21 maja 2018 roku w sprawie wprowadzenia
Polityki Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych w Zespole Szkol Ustugowo
— Rzemieslniczych w Bytomiu.

§2

Wykaz zmian w zafqgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi szkoly.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalgczniki:
1. Wykaz zmian.
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Zarzadzenia Dyrektora
Zespotu Szkot Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

Zarzgdzenie nr 9/2021

Dyrektora Zespotu Szkét Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu z dnia 16 marca 2021 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udostepniania informacji publicznej na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Zespotu Szk6t Ustugowo — Rzemie$lniczych w Bytomiu

na podstawie ustawy ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej,
(tekst jednolity Dz.U. 2020 r. poz. 2176 z pézn. zm.) oraz § 4 ust 1 pkt. 1 lit a Regulaminu
udostepniania informacji publicznej na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zespotu Szkot
Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

wprowadzam

§1

Regulamin udostepniania informacji publicznej na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zespotu Szkot Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu, stanowiacy zalgcznik nr 1 i nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Prosze wszystkich pracownikéw szkoly, aby $ci$le i rzetelnie wspodlpracowali w celu
wykonania zadania.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi szkoty.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalgczniki:
1. Regulamin udostepniania informacji publicznej na stronie Biuletynu ... - 3 karty

2. Procedura retencji danych osobowych przetwarzanych - 1 karta 3
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. Zarzadzenia Dyrektora
. Zespohu Szkét Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

s ul. Swictdchlowicka 10

Zarzadzenie nr 10/2021

Dyrektora Zespotu Szko6t Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu z dnia 16 marca 2021 roku
w sprawie powotania administratora BIP w Zespole Szkél Ustugowo - Rzemieslniczych
w Bytomiu

Na podstawie ustawy ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publiczne;j,
(tekst jednolity Dz.U. 2020 r. poz. 2176 z pdzn. zm.) oraz § 4 ust 1 pkt. 1 lit a Regulaminu
udostepniania informacji publicznej na stronie Biuletynu Informacji Publicznej ZSU — R,

wyznaczam

§1

Wyznaczam na stanowisko Administratora BIP pana Bogdana Kotowskiego.

§2

Prosze wszystkich pracownikow szkoly, aby na prosb¢ w/w osoby $ciSle i rzetelnie
wspdlpracowali w celu wykonania zadania.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi szkoty.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zarzadzenia Dyrektora
Zespolu Szk6l Ushugowo — Rzemie$lniczych w Bytomiu

Zarzadzenie nr 11/2021

Dyrektora Zespolu Szkél Uslugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu z dnia 22 sierpnia 2021
roku w sprawie w sprawie: wprowadzenia Dziennika elektronicznego w Zespole Szkot
Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu

na podstawie § 21 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow
tej dokumentacji (Dz. U. 2019 r., poz. 1646 z p6Zn. zm.)

zarzadzam

§1

z dniem 1 wrzes$nia 2021 roku za zgodg organu prowadzacego Prezydenta Miasta Bytom
wprowadza sie w szkole internetowy ,,System kontroli frekwencji i postgpéw w nauce” firmy
Vulcan, zwany Dziennikiem elektronicznym, jako forme¢ prowadzenia w szkole ewidencji
postepéw w nauce uczniéw i kontroli ich frekwencji oraz ewidencji zrealizowanych tematow
przez nauczycieli w ramach obowigzkowych zaje¢¢ szkolnych.

§2

Wprowadzam ,,Regulamin Korzystania z dziennika elektronicznego w ZSU — R w Bytomiu”,
stanowigcy zafgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowiazuje si¢ wszystkich nauczycieli 1 wychowawcéw do zapoznania si¢ z ,,Regulaminem
korzystania z dziennika elektronicznego w ZSUR — R w Bytomiu” oraz stosowania
si¢ do jego zapisow.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi szkoty.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zarzadzenia Dyrektora
Zespohu Szko6t Ustugowo — Rzemie$lniczych w Bytomiu

Zarzadzenie nr 12/2021

Dyrektora Zespolu Szkét Ustugowo - Rzemie$lniczych w Bytomiu z dnia 22 sierpnia
2021 roku w sprawie powierzenia stanowiska Wicedyrektora w Zespole Szk6t Uslugowo
- Rzemieslniczych w Bytomiu

na podstawie art. 64 ust. 1 ustawy z 14 grudnia 2016 roku Prawo o$wiatowe (tekst jednolity
Dz.U. 2021 r. poz. 1082), ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity
Dz.U. 2020 r. poz. 1327 z pbzn zm.), ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela
(tekst jednolity Dz.U. 2019 r. poz. 2215 z pdzn. zm.) oraz § 48 ust 1 pkt 1, § 52, § 53 Statutu
Zespotu Szkot Ustugowo - Rzemie$lniczych w Bytomiu, jak tez uchwaty nr 17/2021/2022
Rady Pedagogicznej ZSUR z dnia 16 czerwca 2021 roku;

zarzadzam, co nast¢puje

§1

1. Powierzam pani Lilianie Nawrockiej stanowisko Wicedyrektora ZSU - R w Bytomiu.
2. Powierzenie stanowiska Wicedyrektora szkoly obejmuje okres od dnia 1 wrzesnia
2021 roku do dnia 31 sierpnia 2022 roku.

§2

Obowigzki i uprawnienia, w tym obowiazkowy wymiar zaje¢ dydaktyczno - wychowawczych
oraz wysoko$¢ dodatku funkcyjnego okreslajg odrgbne przepisy.

§3

Prosze wszystkich pracownikéw szkoly, aby na prosbe w/w osoby $cisle i rzetelnie
wspolpracowali w celu wykonania zadania.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi szkoty.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2021 roku.
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Zarzgdzenia Dyrektora
Zespotu Szkét Ushugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

Zarzadzenie nr 13/2021

Dyrektora Zespotu Szk6t Ustugowo - Rzemie$lniczych w Bytomiu z dnia 22 sierpnia
2021 roku w sprawie powierzenia stanowiska Kierownika szkolenia praktycznego w Zespole
Szkét Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu

na podstawie ustawy z 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe (tekst jednolity Dz.U. 2020
1. poz. 910 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (tekst jednolity
Dz.U. 2020 r. poz. 1327 z pbzn. zm.), ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(tekst jednolity Dz.U. 2019 r. poz. 2215 z pézn. zm.) oraz § 48 ust 1 pkt. 2 1 § 55 Statutu
Zespolu Szko6l Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu, jak tez uchwaty nr 18/2021/2022
Rady Pedagogicznej ZSU - R z dnia 16 czerwca 2021 roku;

zarzadzam, co nast¢puje

§1

1. Powierzam pani Agnieszce Sobel stanowisko Kierownika szkolenia praktycznego w ZSU-R.
2. Powierzenie stanowiska Kierownika szkolenia praktycznego obejmuje okres od dnia
1 wrzeénia 2021 roku do dnia 31 sierpnia 2022 roku.

§2

Prosze wszystkich pracownikéw szkoly, aby na prosb¢ w/w osoby S$cisle i rzetelnie
wspblpracowali w celu wykonania zadania.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi szkoly.
§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2021 roku.
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Zarzadzenia Dyrektora

Urmniowse Szhela [ Stepria m"} 7.
espotu Szkét Ustugowo — Rzemie$lniczych w Bytomiu
A1-909 13 ytom, ul. £ Swictochtowicka 10 p S 8 & 24 yt

tel /ax. 32 28()—22 19

Zarzadzenie nr 14/2021

Dyrektora Zespolu Szkét Ushugowo - Rzemiedlniczych w Bytomiu z dnia 20 wrzesnia
2021 roku w sprawie powolania Komisji konkursowej do przeprowadzenia konkursu
na stanowisko Samodzielnego referenta w Zespole Szk6l Ustlugowo — Rzemie$lniczych
w Bytomiu

na podstawie Ustawy o Pracownikach Samorzadowych (Dz.U. 2019 r. poz. 1282 z p6zn. zm),
powoluje

§1

Komisj¢ konkursowg celem przeprowadzenia naboru na stanowisko Samodzielnego referenta
w Zespole Szko6t Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu, w skladzie:

1. Jacek Laburda — przewodniczacy Komisji konkursowej

2. Agnieszka Kubanek — cztonek
3. Maria Watrobska — czltonek

§2

Zobowigzuje Komisje konkursowg do sporzadzenia w terminie do 22 wrzesnia 2021 roku
nastepujacych dokumentow:

1. Harmonogram prac Komisji konkursowe;j,
2. Ogloszenia o warunkach naboru na stanowisko urz¢dnicze,

3. druk Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie¢ o zatrudnienie,
4. druk Os$wiadczenie o niekaralnos$ci, zdolno$ci prawnej, zgody na przetwarzanie ....

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi szkoly.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zarzadzenia Dyrektora

", Zespotu Szkét Ushigowo — Rzemieslniczych w Bytomiu
10

A1 Bylom, U »
el Jnx. 32 286 22-19

Zarzgdzenie nr 15/2021

Dyrektora Zespoln Szkél Ustugowo - RzemieSlniczych w Bytomiu z dnia z dnia
13 pazdziernika 2021 roku w sprawie wprowadzenia Aneksu nr 2/2021 do zarzadzenia
nr 10 z dnia 28 grudnia 2017 roku ws wprowadzenia zasad rachunkowosci w ZSU - R

na podstawic art. 10 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 2019 r., poz. 351 z p6zn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz.U. 2021 r. poz. 305 z poézn. zm.), § 19 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu ...(tekst jednolity Dz.U. 2020 r., poz. 342 z pézn. zm.) oraz
zarzadzenia nr 10 Dyrektora ZSU - Rz dnia 28 grudnia 2017 roku ws wprowadzenia zasad
rachunkowosci w ZSU - R

wprowadzam

§1

Wykaz programéw komputerowych uzywanych w ZSU — R sporzadzony na dzien
30 wrzeénia 2021 roku jako zalgcznik nr 9 do zarzadzenia nr 10 z dnia 28 grudnia 2017
roku ws wprowadzenia zasad rachunkowosci w ZSU - R:

§2

Wyzej wymienione programy dopuszcza si¢ do stosowania wraz z ich instrukcjami.

§3

Traci moc zalgcznik nr 9 do Zarzgdzenia nr 10 z dnia 28 grudnia 2017 roku Polityka
rachunkowosci w ZSU - R

§4

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Gléwnej Ksiegowej ZSU - R.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalgcznik:
1. zalgcznik nr 9 do zarzgdzenia nr 10 z dnia 28 grudnia 2017 roku w. wprowadzenia ...
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e ek lnlezych Zarzadzenia Dyrektora
lStopnmcrzl}:'7 Zespotu Szkot Ushugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

41 ‘)0‘) Bymm ul Qwu;uxhtowmka 10
el /fax. 32 286-22-19
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Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 15/2021
Dyrektora ZSU - R z dnia z dnia 13 paZdziernika 2021 yoku

Wykaz programéw komputerowych uzywanych w ZSU - R
na dzien 30 wrzesnia 2021 roku

. VULCAN - licencja 1475 umowa zawarta w dniu 07.05.2021 - Ztoty abonament Optivum

wariant III ( Magazyn , Inwentarz , Mol Net +, Kadry , Uczniowie Optivum Net+ ,
UONET+H),

. QNT Systemy informatyczne Umowa abonamentowa nr 1166/2021 z dnia 01.07.2021

—modutl ptace sQola — program ptacowy,

. QNT Systemy informatyczne Umowa abonamentowa nr 92/2021 z dnia 07.01.2021

modut PPK sQola — program do realizacji PPK,

. QNT Systemy informatyczne Umowa abonamentowa nr 1254/2021 z dnia 09.12.2021

pakiet F-K sQola — program ksi¢gowy do ksi¢gowania dokumentéw ksiegowych,

. QNT - QDEKLARACJE edycja 2021 wydanie 1 modut stuzgcy do elektronicznej

wysyltki deklaracji podatkowych nr licencji 2101070033131,

PEATNIK wersja 10.02.0002 program ZUS do sporzadzania dokumentacji ZUS zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami system operacyjny X2,

Windows XP,

GB 24 wersja 2.54A.002 program bankowy do elektronicznego przesylania przelewow
Pakiet Microsoft Office 2007,

10. Budzet RB wersja 2.1.17.265 — program stluzy do sporzadzania sprawozdawczosci

budzetowe;j,

11. PEFRON - system e-pefron2 wersja 3.5.1 - program stuzy do sporzadzania deklaracji

wplat na PFRON,

12, PABS wersja 21.3737 — program stuzacy do planowania plandéw finansowych arkuszy

organizacyjnych, zmian w planie,

13. Portal FB wersja 2.0.2.1280 — program shuzacy do rozliczania deklaracji VAT,

rejestrow zakupéw i sprzedazy, planowania i zmian w planie finansowym , sporzadzania
sprawozdawczosci budzetowe;j.
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Zarzadzenia Dyrektora

Zeapdl Skt Urtugowo-Rremictlniczych Zespotu Szkél Uslugowo — Rzemiedlniczych w Bytomiu
Brankowa Szicola I Stopnia nr 7
41-909 Bytom, ul. Swigtochtowicka 10

tel/fax. 32 286-22-19

Zarzadzenie nr 16/2021

Dyrektora Zespotu Szkét Ushugowo - Rzemie$lniczych w Bytomiu z dnia 14 grudnia
2021 roku w sprawie ustalenia dnia wolnego od pracy

na podstawie art. 130 § 2 Kodeksu Pracy (tekst jednolity Dz.U. 2020 poz. 1320 z pdzn. zm.)

ustanawiam

§1

Dzien 24 grudnia 2021 roku (pigtek) dniem wolnym od pracy dla pracownikéw administracji
i obslugi oraz kadry kierowniczej z zachowaniem prawa do wynagrodzenia.

§2

Ustalony w § 1 dzief wolny przystuguje za $wigto przypadajace w sobote 25 grudnia 2021
roku, czyli w dniu innym niz niedziela i stanowi obnizenie wymiaru $wiadczenia czasu pracy
o 8 godzin (jeden dzieh pracy) w okresie rozliczeniowym, w ktérym dzien wolny od pracy
wystapil, co oznacza, ze osoby zobligowane w tym dniu do $wiadczenia pracy
uzyskujg prawo do innego, wyznaczonego w grafiku pracy, dnia wolnego

§3

Nawigzujac do ustaleni § 1 ZSU - R w dniu 24 grudnia bedzie zamknigty.

§4
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢:
1. Dyrektorowi szkoty,
2. Sekretariatowi szkotly.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zarzadzenia Dyrektora
Zespolu Szk6t Ushugowo — Rzemie$lniczych w Bytomiu

Zarzadzenie nr 17/2021

Dyrektora Zespolu Szkét Uslugowo - Rzemie$lniczych w Bytomiu z dnia 14 grudnia
2021 roku w sprawie ustalenia dnia wolnego od pracy

na podstawie art. 130 § 2 Kodeksu Pracy (tekst jednolity Dz.U. 2020 poz. 1320 z p6zn. zm.)

ustanawiam

§1

Majac na uwadze, ze dzien 1 stycznia 2022 roku przypada w sobotg, czyli w dniu innym
niz niedziela, pracownikom administracji i obstugi oraz kadry kierowniczej przystuguje dzien
wolny od pracy; z zachowaniem prawa do wynagrodzenia oraz stanowi obnizenie wymiaru
$wiadczenia czasu pracy o 8 godzin (jeden dzien pracy) w okresie rozliczeniowym, w ktérym
dzief wolny od pracy wystapil, co oznacza, ze osoby zobligowane w tym dniu do §wiadczenia
pracy uzyskujg prawo do innego, wyznaczonego w grafiku pracy, dnia wolnego.

§2

Ustalony w § 1 dzien wolny od pracy nalezy zrealizowaé w okresie rozliczeniowym danego
miesigca, tj. w styczniu 2022 roku.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢:
1. Dyrektorowi szkoly,
2. Sekretariatowi szkoty.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DY WE XK' TO0 R

Zenpolit Sz fowe Rremieslniczyct

.

wekior. ZSCE-LRbu rda

strona 1 z 1



Zarzadzenia Dyrektora
Zespotu Szko6l Ustugowo — Rzemie$lniczych w Bytomiu

Zarzadzenie nr 18/2021

Dyrektora Zespotu Szkél Ustugowo - Rzemie$lniczych w Bytomiu z dnia z dnia 31 grudnia
2021 roku w sprawie zmian w planie finansowym

na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych (tekst jednolity Dz.U. 2019 r. poz. 1718 z pézn. zm.)

oraz

uchwaty nr XXXI1/459/20 z 2020.09.28 zmieniajacag uchwate nr LXX/981/10 Rady Miejskiej
w Bytomiu z dnia 27 pazdziernika 2010 roku w sprawie wydzielonych rachunkéw dochodéw
jednostek budzetowych,

uchwaly nr XXXVI1/508/20 z dnia 2020.12.21 w sprawie uchwalty budzetowej miasta Bytom
na 2021 rok.

dokonuje
§1

Zmiany planu wydzielonego rachunku wydatkow w nastepujacy sposdb:

Dziak: 801 - Oswiata i Wychowanie
Rozdzial: 80117 Szkoly branzowe

Zmniejszenie  Zwiekszenie

Po stronie wydatkéw
4210 Zakup materialow i wyposazenia 1,00
2400 Wplywy do budzetu pozostatosci srodkow finansowych 1,00

Gromadzonych na wydzielonym rachunku jednostek budzetowych

Uzasadnienie zmian
Dostosowanie planu do wydatkéw — zwrot odsetek na rachunek UM

§2

Nadzor nad realizacjg zarzgdzenia powierza si¢ Gtownej Ksigegowej ZSU - R.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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