Zeapbl Szih) Unlngowo-Reemiedhnicrych Zarzadzenia Dyrektora
Ureriows Sebols | Stopnia nr 7 Zespotu Szkol Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu
41-99 Bytom, ul. Swigtochtowicka 10

(e} ffax. 32 256-22-19

Zarzadzenie nr 1/2022

Dyrektora Zespolu Szkét Ushlugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu z dnia 4 stycznia
2022 roku w sprawie funkcjonowania Kontroli zarzadczej w Zespole Szkét Ushugowo
— Rzemie$lniczych w Bytomiu

na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz.U. 2021 r. poz. 305) oraz Regulaminu Kontroli zarzadczej w ZUS -R,

zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadzam w szkole:
Plan dziatalnoéci na rok 2022 w brzmieniu jak w zatgczniku nr 1 pn. ,,Zarzadzanie ryzykiem
w realizowanych zadaniach w roku kalendarzowym 2022 do niniejszego Zarzadzenia oraz
dokumenty skorelowane:

§2

Powoluje si¢ grupe do gromadzenia informacji:
1) Jacek Laburda - przewodniczacy grupy,
2) Liliana Nawrocka - cztonek grupy,
3) Agnieszka Sobel - cztonek grupy,
4) Agnieszka Kubanek - czlonek grupy,
5) Maria Watrobska - czlonek grupy,
6) Marcin Bentkowski - czlonek grupy,
7) Bogdan Kotowski - cztonek grupy.

§3

Prosze wszystkich pracownikéw szkoly, aby na prosbe w/w osob SciSle i rzetelnie
wspotpracowali w celu wykonania zadania.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi ZSU - R.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujacg od dnia 1 stycznia
2022 roku.

Zatqczniki:

1. Zarzgdzanie ryzykiem w realizowanych zadaniach w roku kalendarzowym 2022 - kart 9
2. Oswiadczenie o stanie kontroli zarzgdczej za rok 2022 - wzor

3. Rozliczenie wskaznikéw kontroli zarzqdczej na dzien 31 stycznia 2023 roku - wzor

4. Karta ryzyka nr 1 — Rodzaje planu finansowego ... - wzor

5. Karta ryzyka nr 2 — Rodzaje planowania budzetu ...- wzor
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Zarzadzenia Dyrektora

Tespdl Szkét Ushigowo-Reemicdlniczych  Zespohy Szkét Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu
Brankows Szkela I Stopnia nr 7
41-909 Bylom, ul. Swigtochtowicka 10

tel/Tax. 32 286-22-19

Zarzadzenie nr 2/2022

Dyrektora Zespotu Szkél Ustugowo - Rzemie$lniczych w Bytomiu z dnia z dnia 4 stycznia
2022 roku w sprawie wyznaczenia wspotczynnika VAT

na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6éw i ustug (t.j. Dz. U. 2021
1. poz 685 z pdzn. zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Finanséw, Inwestycji 1 Rozwoju z dnia
15 pazdziernika 2019 r. (Dz.U. 2019 r. 1988 z pézn. zm.) w sprawie szczegdlowego zakresu
danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw
iushug

zarzgdzam
§1
Zgodnie z centralizacjg rozliczen podatku od towaréw i ustug Miasta Bytom, przyjmuje
wartosci na rok 2022
- wspotczynnika WSS : 0,00
- prewspodtczynnika ; 0,00 %

Whyliczenia:

WSS
Dochody opodatkowane - dochody netto za 2021 : 0,00
x 100 = 0,00
Dochody opodatkowane i nieopodatkowane ; 0,00
PRE
dochody opodatkowane i nieopodatkowane ; x 100

0,02

394,00 (nieopodatkowane) + wydatki 2 575 642,98 (RB28 zadania wlasne Powiat)

Razem: 2 773 260,35
§2

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Gtoéwnej Ksiegowej ZSU - R.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od 1 stycznia
2022 roku.
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Zarzgdzenia Dyrektora
Zespolu Szkél Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu
Zespl Szt Ushugowo-Reemiedlniczych
Bmuiowa Szkela | Stopnia nr 7
41-%R RBytom, ul. Swictochtowicks 10

el /i 32 246-22-19 Zarzadzenie nr 3/2022

Dyrektora Zespotu Szko6t Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu z dnia 16 marca 2022 roku
w sprawie wprowadzcnia zmian w Zarzadzeniu nr 6/2018 z dnia 21 maja 2018 roku
ws wprowadzenia Polityki Bezpieczefistwa Ochrony Danych Osobowych w Zespole Szkét
Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

na podstawie: Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE — 4.5.2016 PL Dz. U. UE L 119/1 oraz Zarzadzenia nr 6/2018 z dnia

21 maja 2018 roku w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa Ochrony Danych
Osobowych w Zespole Szk6t Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

zarzadzam

§1

Wprowadzam zaktualizowany Rejestr czynno$ci przetwarzania danych osobowych.

§2

Traci wazno$é Rejestr z punktu 3 cytowanego Zarzgdzenia z dnia 18 maja 2018 roku.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi szkoly.

§ 4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zeapdl Szk6t Ushicowe-Rremicdtniczych
Braniowa Szko!a I Stopnia nr 7 Zarzadzenia Dyrektora

L) ”i‘l‘;‘l“ “!;,f,j‘.’fg‘ifhfgw‘“k“ 10 Zespotu Szkét Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu
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Zarzadzenie nr 4/2022

Dyrektora Zespotu Szkél Ustugowo - Rzemie$lniczych w Bytomiu z dnia z dnia 18 marca
2022 roku w sprawic wprowadzenia zmiany do zarzadzenia nr 10 z dnia 28 grudnia 2017 roku
ws wprowadzenia zasad rachunkowo$ci w ZSU - R oraz zarzadzenia nr 16/2021 z dnia
13 pazdziernika 2021 o wprowadzenia Aneksu nr 2/2021 do zarzadzenia nr 10 Dyrektora
ZSU - R z dnia 28 grudnia 2017 roku ws wprowadzenia zasad rachunkowosci w ZSU — R,

na podstawie art. 10 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 2021 r., poz. 351 z p6zn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz.U. 2021 r. poz. 305 z pézn. zm.), § 19 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu ...(tj. Dz.U. 2020 r., poz. 342 z p6zn. zm.) oraz zarzadzenia nr 10 Dyrektora
ZSU - R z dnia 28 grudnia 2017 roku ws wprowadzenia zasad rachunkowosci w ZSU - R

wprowadzam

§1
Aktualizuje sie nazwe Systemu bankowosci elektronicznej z GB24 na VeloBiznes
w Wykazie programéw komputerowych uzywanych w ZSU — R, sporzadzonym na dzien
30 wrze$nia 2021 roku jako zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 16 Dyrektora ZSU —R z dnia
13 pazdziernika 2021 roku.

§2

Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Gléwnej Ksiggowej ZSU - R.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Zatqcznik:
1. zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 4/2022 z dnia 18 marca 2022 roku ...
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Zesptt Szkét Ungowe-Renmisdinleryon Zarzqdzenia Dyrektora

Sranaows Szkola 1 Stopnianc 7 i T .
- miu
41909 DBytom, ul. Swictochlowicka 10 Zespotu Szkét Ustugowo — Rzemieslniczych w Byto

el /fax. 32 286-22-19

Zarzadzenie nr 5/2022

Dyrektora Zespotu Szkol Ustugowo - Rzemie$lniczych w Bytomiu z dnia 30 czerwca
2022 roku w sprawie wprowadzenia Polityki zarzadzania ryzykiem przetwarzania danych
osobowych w Zespole Szkét Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

na podstawie: Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE — 4.5.2016 PL Dz. U. UE L 119/1 oraz Zarzadzenia nr 6/2018 z dnia
21 maja 2018 roku w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa Ochrony Danych
Osobowych w Zespole Szk6t Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

zarzadzam

§1
Wprowadzam z dniem 1 lipca 2022 roku Polityk¢ zarzadzania ryzykiem przetwarzania
danych osobowych w Zespole Szk6t Ustugowo — Rzemie$lniczych w Bytomiu.

§2
Traci wazno$¢ dokumentacja Polityki zarzgdzania ryzykiem przetwarzania danych sobowych
wprowadzona na podstawie cyt. Zarzadzenia z dnia 18 maja 2018 roku.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi szkoty.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zarzadzenie nr 6/2022

Dyrektora Zespotu Szk6ét Ustugowo - Rzemie$lniczych w Bytomiu z dnia 26 sierpnia
2022 roku w sprawie powierzenia stanowiska Wicedyrektora w Zespole Szkot Ustugowo
- Rzemieélniczych w Bytomiu

na podstawie art. 64 ust. 1 ustawy z 14 grudnia 2016 roku Prawo o$wiatowe (tekst jednolity
Dz.U. 2021 r. poz. 1082 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(tj. Dz.U. 2021 r. poz. 1915 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta
Nauczyciela (tj. Dz.U. 2021 r. poz. 1762) oraz § 48 ust 1, § 52, § 53 Statutu Zespotu Szkét
Ustugowo - Rzemie$lniczych w Bytomiu, jak tez uchwaty nr 55/2021/2022 Rady
Pedagogicznej ZSUR z dnia 26 sierpnia 2022 roku;

zarzgdzam, co nastepuje

§1

1. Powierzam pani Lilianie Nawrockiej stanowisko Wicedyrektora ZSU - R w Bytomiu.
2. Powierzenie stanowiska Wicedyrektora szkoly obejmuje okres od dnia 1 wrzesnia
2022 roku do dnia 31 sierpnia 2023 roku.

§2

Obowigzki i uprawnienia, w tym obowigzkowy wymiar zaj¢¢ dydaktyczno - wychowawczych
oraz wysoko$¢ dodatku funkcyjnego okreslajg odrebne przepisy.

§3

Prosze wszystkich pracownikéw szkoly, aby na prosbe w/w osoby S$cisle i rzetelnie
wspdtpracowali w celu wykonania zadania.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi szkoly.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2022 roku.
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Zarzadzenia Dyrektora
Zespohu Szkét Ushigowo — Rzemie$lniczych w Bytomiu

Zarzadzenie nr 7/2022

Dyrektora Zespolu Szkét Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu z dnia 26 sierpnia
2022 roku w sprawie powierzenia stanowiska Kierownika szkolenia praktycznego w Zespole
Szko6t Ushugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu

na podstawie ustawy z 14 grudnia 2016 roku Prawo o$wiatowe (tekst jednolity Dz.U. 2021
r. poz. 1082 z pbzn. zm.), ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity
Dz.U. 2021 r. poz. 1915 z p6zn.zm), ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1762) oraz § 48 ust 1 pkt. 2 i § 55 Statutu Zespotu Szkét Uslugowo
- Rzemieslniczych w Bytomiu, jak tez uchwaty nr 56/RS/2021/2022 Rady Pedagogiczne;j
ZSU - R z dnia 26 sierpnia 2022 roku;

zarzadzam, co nastgpuje

§1

1. Powierzam pani Agnieszce Sobel stanowisko Kierownika szkolenia praktycznego w ZSU-R.
2. Powierzenie stanowiska Kierownika szkolenia praktycznego obejmuje okres od dnia
1 wrze$nia 2022 roku do dnia 31 sierpnia 2023 roku.

§2

Prosze wszystkich pracownikow szkoty, aby na prosb¢ w/w osoby $ciSle i rzetelnie
wspolpracowali w celu wykonania zadania.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi szkoty.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2022 roku.
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Zarzgdzenia Dyrektora
Zespotu Szkot Ushugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu
Zarzadzenie nr 8/2022

Dyrektora Zespotu Szkét Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu z dnia 20 wrzesnia 2022
roku w sprawie realizacji oszczednos$ci energetycznych w Zespole Szkét Ushugowo
- Rzemieslniczych w Bytomiu na podstawie § 6 ust 1 pkt. 4 i pkt 9 oraz § 57 ust 1 pkt. 3 ppkt
10 Statutu Zespolu Szko6t Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu,

nakazuje¢
§1
Majac na uwadze praktyczne oszczedzanie energii elektrycznej 1 energii grzewczej
w budynku ZSU - R kontynuujemy ponizsze dzialania:
I Dzial energii elektryczne;.
1. Nalezy kontrolowa¢ i ogranicza¢ zuzycie energii elektrycznej poprzez:
1) odpowiednie uzywanie o$wietlenia wszystkich pomieszczen szkolnych,
a) uzywac tylko w trakcie prowadzenia zaj¢¢, uzytkowania lub sprzatania,
b) obowiazkowo wylacza¢ w trakcie przerw migdzylekcyjnych w salach lekcyjnych,
¢) wylaczaé obowigzkowo w trakcie nieobecnosci w pozostatych pomieszczeniach.
2) wylaczanie komputeréw, monitoréw, drukarek itp. poza czasem prowadzenia zajec,
3) wylgczanie poza czasem prowadzenia zajeé pozostatych urzadzen pobierajacych prad,
w tym listew zasilajgcych oraz podgrzewaczy wody.
I Dzial ogrzewania sieciowego:
1. sprawdzamy ustawienia zawordw, regulatoréw:
1) wyskalowane cyfrowo zalecane ustawienie pomi¢dzy 3 a 4 w dniach pracy,
2) zalecane ustawienie na 3 w dniach wolnych od pracy,
3) bezskalowe nie odkrgca¢ na pelny zakres, raczej nie rusza¢ w ogole.
2. wietrzymy z umiarem,
a) otwieramy okna i drzwi,
b) zamykamy po minimum 3 minutach ((nie dtuzej niz 10 minut) okna i drzwi,
III Dziatania inne:
1. Prosze¢ o przygotowanie si¢ na prowadzenie zaje¢ w trybie zdalnym lub hybrydowym:
1) sprawdzenie platformy Teams,
2) aktualizacje adreséw mailowych uczniéw danych klas,
2. Prosze¢ o dostosowanie swojego stroju w pracy do mozliwych dni z obniZong temperaturg.
§2
Prosz¢ wszystkich pracownikéw szkoly, aby rzetelnie wspdlpracowali w celu wykonania
powyzszych celéw i zadan.
§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ powyzszych dziatan;
1. Dyrektorowi szkoty.
2. Kierownikowi gospodarczemu.
3. Nauczycielom.
4. Pracownikom administracyjnym.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21 wrzesnia 2022 roku.
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Zarzgdzenia Dyrektora
Zespotu Szko6t Ushugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu

Zarzadzenie nr 9/2022

Dyrektora Zespohu Szk6t Ustugowo - Rzemie$lniczych w Bytomiu z dnia 27 pazdziernika
2022 toku w sprawie powolania Komisji ds. selekcji i wybrakowania zuzytego sprzgtu
szkolnego w Zespole Szk6t Ustugowo - Rzemies$lniczych w Bytomiu

na podstawie § 6 ust 1 pkt. pkt 9 Statutu Zespotu Szkoét Ustugowo - Rzemieslniczych
w Bytomiu,

powoluje

§1

Powotuje sie Komisje ds. selekcji i wybrakowania zuzytego sprz¢tu szkolnego:
1) Maria Gawelda - przewodniczaca Komisji,
2) Beata Lukasik - cztonek Komisji,
3) Marig Watrobska - cztonek Komisji,
4) Bogdan Kotowski - cztonek Komisji.

§2

Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie ogledzin, selekcji i wybrakowania zuzytego sprzetu
lub zniszczonego sprzetu szkolnego.

§3

Prosz¢ wszystkich pracownikéw szkoty, aby rzetelnie wspélpracowali w celu wykonania
powyzszych zadan.

§4

Zarzadzenie wchodzi w 7ycie 7 dniem 27 pazdziernika 2022 roku.
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" Zarzadzenia Dyrektora
Zespolu Szkét Ustugowo — Rzemieslniczych w Bytomiu
Zarzadzenie nr 10/2022

Dyrektora Zespotu Szkol Ustugowo - Rzemie$lniczych w Bytomiu z dnia 19 grudnia 2022
roku w sprawie wyplacenia nagrody specjalnej w Zespole Szkét Uslugowo
- Rzemies$lniczych w Bytomiu

na podstawie § 6 ust 1 pkt. 8 i pkt. 9 Statutu ZSUR w Bytomiu.

Zarzadzam

§1

1. Wyplacenie nagrody specjalnej dla pracownikéw administracyjno — obstugowych ZSU — R
w Bytomiu.

2. Ustalam warto$¢ nagrody w wysokosci 1.400 zt (brutto) w stosunku do etatu.

3. Termin wyptaty ustalam do dnia 29 grudnia 2022 roku.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢:
1. Dyrektorowi szkoty.
2. Gléwnej ksiegowe;.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 19 grudnia 2022 roku.
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Zarzadzenie nr 11/2022

Dyrektora Zespotu Szkol Ustugowo - Rzemieslniczych w Bytomiu z dnia z dnia 20 grudnia
2022 roku w sprawic wprowadzenia Ancksu nr 1/2023 do Zakladowego planu kont
syntetycznych stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 10 Dyrektora ZSU - R z dnia
28 grudnia 2017 roku ws wprowadzenia zasad rachunkowos$ci w ZSU - R

na podstawie art. 10 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. 2021 r., poz. 2106 z p6zn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz.U. 2022 r. poz. 1634 z p6zn. zm.), § 19 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. 2020 r., poz. 342 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia
nr 10 Dyrektora ZSU - R z dnia 28 grudnia 2017 roku ws wprowadzenia zasad rachunkowosci
w ZSU - R

zarzgdzam
§1

W zalgczniku nr 1 Zakladowy plan kont itd. punkt 4 podpunkt c (pkt. 4 ppkt c) wprowadza
si¢ brzmienie:

Jezeli jednostka otrzyma faktury kosztowe po dniu bilansowym, do dnia 2 lutego przed
zamknieciem sprawozdania budzetowego za miniony rok do jednostki nadrzednej; faktury
te nalezy ujaé¢ w ksiggach roku, ktérego dotycza, jezeli jednoczesnie data wystawienia faktury
i data sprzedazy dotyczy starego minionego roku tzn. roku bilansowego.

Jednocze$nie w uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki zgodnie z ustawg
o rachunkowosci dopuszcza uproszczenia i kierujac si¢ zasadg istotnosci podejmuje
decyzje o zakwalifikowaniu danej operacji gospodarczej do wiasciwego roku ksiggowego
pod warunkiem, ze dana operacja gospodarcza nie przekracza 0,1 % kwoty wyniku
finansowego.

§2

Zobowigzuje pracownikéw dziatu ksiegowosci do zapoznania si¢ z treScia dokumentu
i wprowadzenie do stosowania.

§3
Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Gtownej Ksiggowej ZSU - R.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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